
                                               

   Kommune - Eigner der Liegenschaft 

Scharwenka Stiftung - Pächter 
       Vorsitzender Prof. St. Koch,  

Stellvertreter: Chr. Seibert 

VERANSTALTUNGEN 

SKF e.V.: Betreiber 

HAUS + HOF/ 
TECHNIK 

VEREINSVORSITZENDE 
          Vera Jaspers 

Stellv. Ilona Genschmar 
 

   LEITUNGSMITGLIEDER 
Vera Jaspers (Vereinsvorsitzende) 

Ilona Genschmar (Stellv. Vorsitzende) 
Raimund Philippen (Schatzmeister) 

Sylvia Hauer (Geschäftsstelle) 
Thomas Grabley (Technik) 

Ruth Buder (Öffentlichkeitsarbeit) 
Hartmut Fitschen (Finanzen) 

 

 

            Geschäftsstelle 
Postbearbeitung + Verträge 

vorbereiten + Bestellung  
Büromaterial  

Hausvermietung + Kursbetreuung 
Hauskommunikation 
Mitgliederverwaltung 

Betreuung Homepage 
 
 

ÖFFENTLICH-
KEITSARBEIT 

TEILAUFGABEN FINANZEN 

Instandhaltungen / IS 
Erweiterungen 
Anschaffungen 
Schließsystem 

 
Bürotechnik 
Hardware 
Technik + Bedienung 
Elektrik 
Außenanlagen 

Lager 

Versorgung 

Interne 
Gebäudebetreuung 

Sichtwerbungen 

Planungs- 
gruppe Plakat- und 

Flyerverteilung 

Plakatentwürfe 
erarbeiten 

Presse 

Druck Moplan / 
Plakate  

Homepage-Pflege 

Finanzpläne 

Zahlungsverkehr                                                

GEMA                                                                                                                

Reservix               

Zuwendungen 

Kontenverwaltung 

Koordinierungs- 
gruppe Koordinierungs- 

und Planungs- 
Gruppe 

Steuererklärungen 

Hauskasse 
Hausreinigung 

SKF-Chronik 

Veranstaltungs-
Chronik 

Shop 

Führungen Veranstaltungs- 
planung 

Veranstaltungs- 
durchführung 

Veranstaltungs- 
auswertung 

Externe Partner:  
 

Vereine + Kommune + Organisationen + Sponsoren  
 

Scharwenka Kulturforum e.V. 
Moorstr. 03 

15526 Bad Saarow 
 
Mobil: 0152-5136475 
E-Mail: info@scharwenkahaus.de 
Homepage: 
www.scharwenkahaus.de 

 

Förderverein Kurort Bad Saarow e.V. 


